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Anuncio de Convocatoria
Cotizacién con Invitacion
ClI No. 02-201§
CONSULTORIA PARA UN ESTUDIO SOBRE ORGANIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVOS

A través del Convenio de Cooperacion No. 001-2015, suscrito entre la Secretaria Nacional de
Ciencia Tecnologia e Innovaciéon (SENACYT) y la Organizacién de Estados lberoamericanos
para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (OEl) se desarrolla el Programa de Apoyo a la Gestion
de SENACYT para la ejecucidon de Proyectos y Actividades de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

Se invita a oferentes interesados a presentar propuestas para la “CONSULTORIA PARA UN

ESTUDIO SOBRE ORGANIZACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVOS”.

Propuesta: la propuesta econdmica debe incluir los impuestos gravables en la Republica de
Panama.

Las disposiciones contenidas en las instrucciones a los Oferentes son las que figuran en los
Términos de Referencia.

No se aceptardn propuestas que no cumplan con los requisitos solicitados y de acuerdo a los

documentos establecidos en estas bases para ofertar.

Plazos Establecidos en la Convocatoria (hora exacta de Panama)

Etapas Fechas y plazos

Envio de invitacion o publicacién de
) 22 de agosto de 2018
convocatoria

Periodo de consultas al contenido del
, _ Hasta el 30 de agosto de 2018, hasta 4:00p.m.
pliego. Apertura y cierre. Preguntas y ]
(hora exacta de Panama)
respuestas

Cierre del periodo de recepcion de | 5 de septiembre de 2018 hasta las 2:00pm (hora

propuestas. exacta de Panama)
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Apertura de propuestas y
. ., ) 6 de septiembre de 2018.
comunicacion de subsanaciones

Recepcion de documentacion para | Desde el dia 7 al 11 de septiembre de 2018,
subsanaciones hasta las 2:00 p.m. (Panamdad)

Evaluacion de propuestas 12 de septiembre de 2018

Adjudicacion provisional 13 de septiembre de 2018

Apertura de plazo de reclamaciones Desde el 14 al 18 de septiembre de 2018.

) B ) Hasta el 18 de septiembre de 2018 hasta las 4:00
Cierre de recepcion de reclomaciones

pm.
Respuesta a las reclamaciones 19 de septiembre de 2018.
Adjudicacién definitiva 24 de septiembre de 2018

Entrega de propuestas: Las propuestas se recibirdn via correo  electrénico

asantamaria@senacyt.gob.pa en tres (3) archivos digitales separados o en Sobres Cerrado

fisicamente al Departamento de Compras, Clayton, planta baja, del Edificio No. 205 SENACYT.
Dia de entrega de propuesta: 5 de septiembre de 2018 hasta las 2:00pm (hora exacta de
Panama)

Comunicaciones: para la presentacion consultas, dudas o aclaracion sobre interpretacion del
contenido del pliego por parte de los oferentes, se presentardn a la direccidén antes facilitada,

asantamaria@senacyt.gob.pa en los plazos sefalados. No se admitirdn comunicaciones por

otros medios. (Unica y exclusivamente)
La presentacion de subsanaciones y reclamaciones en los plazos antes mencionados se

realizardn a la siguiente direccion asantamaria@senacyt.gob.pa
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Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacién
(SENACYT)

Términos de Referencia
CONSULTORIA PARA UN ESTUDIO SOBRE ORGANIZACION DE DOCUMENTOS DE
ARCHIVOS

1. ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION
La Secretaria Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENACYT) es la institucion
del Gobierno Nacional, con cardcter de entidad autébnoma, responsable por la
promocion, difusion, implementacion y coordinaciéon de las politicas de ciencia,
tecnologia e innovacion.

En cuanto a la adminitracion de documentos y expedientes, en la actualidad cada
drea define su propia metodologia de codificacién de etiquetas, almacenaje y control
de expedientes.

Es importante contar con un reglamento de un sistema archivistico institucional vy la
politicas relacionadas a la gestion documental tanto fisica como digital.

2. OBJETIVOS DE LA CONSULTORIA
Objetivo General
Adquirir la consultoria de un especilista en archivistica para unificar criterios de
catalogacion y manejo de la documentacion que dicten los pardmetros de la correcta
manipulacion de los documentos y expedientes de la Institucidn en general.

Objetivos Especificos
Proveer un estudio que brinde los fipos de documentos que tiene actualmente la
SENACYT.
Desarrollar y establecer las directrices para aplicar los procedimientos archivisticos de
documentos de forma efectiva segun las normas internacionales en Gestidn Archivistica.
Disenar un sistema archivistico que utilizaria la SENACYT.
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3. ALCANCE DE LA CONTRATACION.

Se espera que el Consultor realice un estudio de la gestion documental de los
diferentes departamentos de la SENACYT y elabore un informe que contenga un
diagndstico sobre la organizacion de los fondos acumulados (papel), creacion del
Cuadro de Clasificacion Documental Fisico y Digital, elaboracién del Reglamento de
un Sistema Archivistico de SENACYT y la capacitaciéon al personal responsable de la

Gestion Documental.

4. METODOLOGIA

El Director de Administracion y Finanzas de la SENACYT o la persona que él designe,
como unidad gestora de este proyecto; deberd reunirse con el Consultor para
revisar y aprobrar el plan de trabajo y la metodologia a desarrollar que proponga el
consultor, para cubrir fodas las actividades de esta consultoria. De igual forma este
funcionario de la SENACYT serd quien gestione y facilite todas las enfrevistas y visitas
que deberd realizar el consultor con los difrentes departamentos que manejan
documentos.

A su vez, la SENACYT le facilitard cualquier informacién pertinente que el Consultor
requiera para el desarrollo de esta consultoria.

El Consultor deberd dignosticar los fondos documentales en las dreas de resguardo
y documentacion, de acuerdo a su direccién, departamento u oficina, modalidad
de servicio, orientacion temdatica, adscripcion de la SENACYT y cualquier ofro. Visitar
todas las dreas con expendientes archivados y realizar la revisidon de los mismos en
compania de funcionarios deginados.

La informacion requerida por el Consultor serd obtenida por medio de entrevistas
con el personal de la SENACYT que manipule, consulte, genere o archive
documentos en su labor cotidiana, para que asi conozcan el impacto que se genera
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y las expectativas, al igual que los procedimientos que puede tener cada
departamentos entre otros.

El Consultor deberd identificar y evaluar la documentacion fisica y la digital de la
SENACYT, que se le proveaq, para realizar un diagndstico y valoraciéon, de cada una,
y poder asi confeccionar uno o dos cuadros de clasificacion para los documentos
de la SENACYT, donde se aprecie la informacién de la documentacion fisica y digital
por separado.

El cuadro de clasificacion documental debe dividirse por serie, sub-serie y tipo de
documentacion, en funcidn a la estructura jerdrquica, légica con criterios
funcionales que se adecuen a la SENCYT.

El Consultor deberd desarrollar nuevas politicas de transferencias, periodicidad,
plazos, normas y otros; al igual que temas asociados a préstamos y control de
documento que surja de una revision a las normas que maneja la SENACYT
actualmente.

Con la Informaciéon suministrada y recopilada, el Consultor, deberd crear un
reglamento para el Sistema archivistico de la SENACYT.

El Consultor deberd realizar una capacitacidn de minimo 4 horas al personal
designado por la SENACYT.

De ser necesario el Consultor puede contar con ayuda adicional para el desarrollo
del proyecto, sin embargo la informacién personal y profesional de esos recursos
deben ser suministradas a la SENACYT previamente, esto sin alterar el monto del
proyecto.

La consultoria debe basarse en las leyes tanto panamenas, como internacionales de
manejo documental.
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e El documento que elabore el Consultor debe seguir los pardmetros que solicita la
Gestion Documental de la Autoridad Nacional para la Innovacion Gubernamental
(AIG).

5. Productos Entregables
Entregar un estudio que contemple toda la informacion relevante para conformar y
estructurar un proyecto de organizacién de los documentos de archivo y la creacion
del archivo central de la SENACYT, tanto fisico como digital, que contemple lo siguiente:

Fase 1.

e Diagnostico sobre la organizacion de los fondos acumulados (papel). Tiempo de
entrega: 21 dias calendarios después de la firma de la orden de proceder.

e Creacion del Cuadro de Clasificacion Documental Fisico y Digital. Tiempo de
entrega: 74 dias calendarios después de la firma de la orden de proceder.
Fase 2:

e Elaboracion del Reglamento de un Sistema Archivistico de SENACYT. Tiempo de
entrega: 81 dias calendarios después de la firma de la orden de proceder.
Fase 3:

e Capacitacion al personal responsable de la Gestion Documental. Tiempo de
entrega: 90 dias calendarios después de la firma de la orden de proceder.

6. Poblacion meta o beneficiarios de la adquisicion del bien o servicio
Se beneficiardn todos los departamentos y Direcciones que gestionen documentos en la
SENACYT.

7. Lugar de Trabagjo:
e La Oficina de la SENACYT en el Edificio 205, en Ciudad del Saber.

8. Presupuesto Estimado

Costo de la Consultoria: El valor total de la presente consultoria corresponderd, hasta la
suma maxima de OCHO MIL BALBOAS con 00/100 (B/. 8,000.00), el cual debe incluir los
impuestos gravables en la Republica de Panamd. Onerosidad: las propuestas enviadas
cuyo valor supere el presupuesto indicado serdn automdticamente descartadas.
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9. Plazo de Ejecucion
La consultoria tendrd una duracion de 90 dias calendarios contados a partir de la entrega
de la orden de proceder.

10. Forma de Pago
Los pagos se dividirdn de la siguiente manera:

e Primer Pago: 30% al enfregar el Diagndstico sobre la organizacion de los fondos
acumulados y un informe que contenga el avance de la Creacion del Cuadro
de Clasificacion Documental Fisico y Digital, con previa revision y recibido
conforme del Director de Admsinitracion y Finanza.

e Segundo Pago: 20% al culminar la Creacion del Cuadro de Clasificacion
Documental Fisico y Digital, con previa revision y recibido conforme del Director
de Admsinitracion y Finanza.

e Tercer Pago: 50% las fases 2 y 3 (Elaboracién del Reglamento de un Sistema
Archivistico de SENACYT y la Capacitacion al personal responsable de la Gestion
Documental, con previa revision y recibido conforme del Director de
Admsinitracion y Finanza.

11. Propuesta econémica

Los consultores participantes presentardn el monto de la propuesta, en el entendido que
dicho monto incluya todos sus costos (transporte, alimentacién, hospedaje,
subcontrataciones, vidticos en general, costos de insumos, gastos imprevistos, variaciones
de salario, seguridad social, otfros) y utilidades, asi como cualquier impuesto, tasas u
obligacién tributaria a que pudiera estar sujeto.

El trdmite de la emisidon de los paz y salvos corre completamente por cuenta del Consultor
y €s necesario su entrega para la emision de los pagos correspondientes.

El consultor deberd cumplir con las cargas fiscales que le corresponda con la jurisdiccion
de la Republica de Panamd. En caso que se generen impuestos nacionales de esta
contratacién, en los conceptos que contempla la Ley, los mismos se entenderdn incluidos
en el valor del contrato si no son detallados en la propuesta.
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“Régimen Juridico Tributario Aplicable: Aplicardn las disposiciones nacionales de los
impuestos gravables causados contemplados en las leyes de la RepuUblica de Panamad y sus
exenciones de acuerdo a la naturaleza del producto adquirido. Se tendrdn las normas
como referencia, sin hacer exclusion del resto de las mismas: Decreto Ejecutivo No. 84 de
26 de agosto de 2005 (ITBMS), Decreto Ejecutivo No. 9?1 de 25 de agosto de 2010, Decreto
Ejecutivo No. 463 de 14 de octubre de 2015. Decreto Ejecutivo 470 de 2015. Cdodigo Fiscal
de Panamd. (Impuesto sobre la renta ISR)

Todas las normas fributarias y fiscales de la Republica de Panamda, se aplicard tanto a
proponentes nacionales y extranjeros sin excepcion. Todas las exoneraciones a impuestos
nacionales o tratados de doble tributacion deben contar con certificacion documental de
la Direccion General de Ingresos de Panamd, aportfado a cuenta de cada proponente.”

12. Propiedad de los productos y servicios.
Todos los productos derivados de esta consultoria son propiedad de la SENACYT.

13. Propiedad intelectual
La propiedad intelectual, de derecho de autor derivados de esta consultoria serdn cedidos
ala SENACYT.

14. Renuncia diplomatica

El proveedor renuncia a toda reclamaciéon diplomdtica, salvo en el caso de denegacion
de justicia. No se entiende que haya denegacidn de justicia cuando el contratista, sin haber
hecho uso de ellos, ha tenido expeditos los recursos y medios de accién que puedan
emplearse conforme a las disposiciones pertinentes.

El proveedor declara que no es personag, o es controlada directa o indirectamente por una
persona, de un pais al que se le aplican las medidas de retorsion.

15. Supervision, coordinacién y contratacion del Consultor

La responsabilidad del seguimiento de la ejecucion de la prestacion contfratada
responsable de emision de documento de recibido conforme de los entregables serd por
parte de la Direccidon de Administracion y Finanzas de la SENACYT.
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16. Multa:

En el caso que el consultor no cumpla con lo descrito en los puntos 5y 10 de estos Términos
de Referencia se le aplicard una multa correspondiente al cuatro por ciento (4%) del valor
del contrato dividido entre freinta (30) por cada dia calendario de atraso del valor
equivalente a la porcidén dejada de entregar o ejecutar por el consultor. La multa serd
incluida en el contrato.

17. Garantias y Fianza de Cumplimiento.
El consultor debe presentar una nota formal firmada dirigida a la OEl que garantice que su
propuesta tendrd una duracion de 90 dias calendarios.

Deberd presentar una fianza de cumplimiento equivalente al 5% del valor del contrato y
duracion de sesenta (60) dias calendario mds 45 dias adicionales a partir del cumplimiento
a satisfaccion de las obligaciones del proveedor.

18. Régimen de procedimiento de contratacion.

Régimen de procedimiento de contratacion: Para el procedimiento de seleccion de
confratista aplican las normas contenidas en el Manual de Procedimiento de Adquisiciones,
Contratacion y Gestion Administrativa de la OEI-Panama.

Con la presentacion de la propuesta se aceptan todas las condiciones y disposiciones de
este documento y del contrato propuesto por la Contratante, el cual tiene cardcter de
adhesion a las estipulaciones dadas

Criterio de desempate: Donde concurran iguales circunstancias en mds de un proponente,
0 Nno concurran estas circunstancias, se llamard a presentar una mejora de precio. Esta
mejora de precio deberd ser presentada por los medios de presentacion de propuesta el
siguiente dia hdbil en sobre cerrado. La ausencia de presentacion de una oferta de mejora
de precio se entenderd como que se mantiene el precio originalmente presentado. El
licitante determinard la hora de la apertura de sobres con la mejora de precios, acto que
se llevard a cabo el segundo dia hdbil contado desde que se produzca el empate.

* De producirse nuevamente un empate, se procederd la escogencia del proponente all
azar (dados).
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Jurisdiccion: como cldusula arbitral, cada proponente se acoge al arbitraje como método
de resolucion de distinto. El foro, domicilio, jurisdiccion o sede del arbitraje serd siempre la
Republica de Panama, teniendo como reglas el derecho privado de Panamda y la Ley No.
131 de 2013, el idioma de la jurisdiccion serd espanol en todos los casos.

Adhesion: con la presentacion de la oferta se aceptan las condiciones de estos términos y
se adhieren a las estipulaciones del contrato.

19. Modalidad de contratacion: cotizacion con invitacién (tipo de contrato: servicio)

20. Convocatoria: Publica: mediante anuncios publicados en las paginas web de SENACYT
y OEl

21. Criterio de adjudicacion: relacion calidad- precio

22. Criterios de seleccion:

Requisitos administrativos:

Verificacion del cumplimiento de los requisitos administrativos establecidos en este proceso
(excluyentes). Aquellas propuestas que no cumplan con los requisitos establecidos como
excluyentes para esta etapa de la evaluacion, serdn rechazadas, por lo cual no se realizard

la evaluacion técnica, ni econdmica. Serdn subsanables en la etapa correspondiente los
que se indiguen en el cuadro.

ARCHIVO/SOBRE N° 1 - DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA —(todos los requisitos son

subsanables)

En este sobre se indicard lo siguiente:

ADMINISTRATIVOS:

Subsanable

Cumple o
no cumple

Aplicable
N/A

1. Para personas juridicas: Copia u original de
certificacién de Registro PUblico que acredite la
existencia y representaciéon legal de la sociedad
expedido con fecha hasta 90 dias previo a la

Si
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requerida, o certificacién expedida por autoridad
competente del pais de constitucidon para
personas juridicas exfranjera no registradas en
Panama

Cuando se frate de un consorcio o de unién Si
temporal debe adjuntarse el original o copia
digital de la carta de intencion de constituirse en
consorcio, debidamente firmada por los
representantes legales cuyas firmas debe estar
autenticada.

Poder de representacion en el procedimiento de Si
seleccion de contratista. En caso que la
propuesta sea suscrita por persona distinta al
representante legal del proponente, su
representante deberd acreditar mediante
original, copia simple o copia digital, que cuenta
con poder especial, cuya firma debe estar
autenticada por Notario PUblico o con poder
general debidamente inscrito en el Registro
PUblico de Panamd, con las facultades expresas
para actuar como representante en el acto de
seleccion de confratista.

Personas juridica: Copia de la cédula de Si
identidad personal (hacionales) o pasaporte
(extranjeros) del representante legal. Personas
naturales: copia de cédula o pasaporte del
proponente.

Nacionales: Aviso de operacion con mdas de 5 Si
anos de creacion, vigente y realizando
actividades. Extranjero: registro comercial
equivalente expedido por autoridad del pais de
origen bajo las mismas condiciones.

Nacionales o extranjeros residentes o con Si
operaciones en territorio nacional: Certificacién
de paz y salvo de impuestos nacionales MEF.
Vigente
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Nacionales o extranjeros residentes o con
operaciones en territorio nacional (naturales y
juridicas): Certificacion de paz y salvo de cuotas
patronales de CSS o Certificacion de no
Obligado a Inscribirse al Régimen del CSS (Ley 51
de 2005, art. 99) vigente

Si

Para persona natural extranjera: visa vigente
emitida por la Direccidn Nacional de Migraciéon

Si

Para persona natural extranjera: Permiso de
trabajo vigente emitida por el Ministerio de
Trabajo y Desarrollo Laboral

Si

10.

Presentar un minimo dos (2) cartas de referencia
comercial

Si

1.

Carta de referencia bancaria que expresa que el
ofertante cuenta con por lo menos cuarto (4)
cifras medias en ddlares (USD.)

Si

12.

DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LOS
CRITERIOS DE EXCLUSION (adjunto final). Los
proponentes deberdn firmar una declaracioén
responsable junto a su propuesta, en la que
certifiquen que no se encuentran en ninguna de
las situaciones de exclusion

Si
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ARCHIVO/SOBRE N° 2 - PROPUESTA TECNICA -

a. Presentar propuesta técnica (ver contenido)

b. Presentar capacidad técnica
c. Presentar capacidad profesional

SEGUNDA ETAPA
Evaluacion (80%) Mdaximo 100
Criterios técnicos

Propuesta técnica

Preliminar que contenga marco tedrico

Consultor maneja los
conecptos del proceso

conceptual respecto al  proceso archivistico, 10 puntos
archivistico. clasificacion,
ordenacién
Manifiesta
conocimiento de
Descripcién de los tipos de metodologia procedimientos para
. ] . 10 puntos
que pudiesen implementar ejecutar de forma
ordenada y planificada
el plan de trabajo
Presenta un orden
Cronograma preliminar de actividades !oglco (.j,e la
propuesto |mplgmenTGC|on de las | 10 puntos
actividades de
proyecto
Ha identificado
experiencias propias o
Citar casos de éxito y referencias externas que puedan 10 puntos
servir de referencia
para su trabajo
SUBTOTAL 40 puntos
Capacidad técnica
Actas de safisfaccion, contratos o | 4 Actas / confratos / 15 pts
evidencia equivalente con instituciones | 3 Actas / Contratos/ 10 pts
gubernamentales u organizaciones en
las que ha realizado trabajos similares en | 2 Actas / contratos/ 5 pts

temas de archivistica

SUBTOTAL

15 pts
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_ ., . . 11 anos o mds 15 pts
Anos de operaciéon y funcionamiento de ~
acuerdo a evidencias documentales & 10~onos 10 pts
5-7anos 5 pts
subtotal 15 pts
SUBTOTAL 30 pfs
Capacidad profesional
Copia de fitulos académicos con del | doctorado 15
lider o responsable del desarrollo de la -
contratacion (Ciencias  Sociales, | maestria 10
Sociologia, Economia, Ciencias Bdsicas,
Tecnologia, o Ingenieria Industrial,
Informdtica, Logistica o carreras afines)
Maestria/Doctorado en Politicas
publicas, Economia, Gestion  del | licenciatura 5
Conocimiento, Gestion de la
Innovacioén, Planificacion y evaluacion
estratégica de la CTl o especialidades
afines
subtotal 15 pts
Equipo requerido para la consultoria |4  hojas de  vida
Organigrama de colaboradores vy | coladoradores con 15 pts
personal requerido con cargos Yy | experiencia en
responsabilidades, que sea necesario | archivistica
para la ejecucion de la confratacion |3 hojas de  vida
con experiencia en el tema de | coladoradores con 10 ots
archivistica experiencia en P
archivistica
Curriculo vitae con lista de proyectos | 2 hojas de vida
frabajados, nombre de agencia o | coladoradores con
institucion ~ Contratante-Pais,  Titulo, | experiencia en
Descripcidon de las metodologias vy | archivistica 5 pts

herramientas de  planificacion y
evaluacién), Duracion del Estudio
(Desde-Hasta) (mes/ano-mes/ano).

subtotal

15 pts
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SUBTOTAL

30 pts

TOTAL DE EVALUACION TECNICA Puntos Max = 100

Porcentaje de la Evaluacion Técnica
(80%)

Total de puntaje profesional técnico: 100 puntos

ARCHIVO/SOBRE N° 3 - PROPUESTA ECONOMICA -

e Debe incluir todos los renglones e items que requiera para la prestacion del servicio.
Debe totalizar el precio final y global, el cual se entiende incluido todos los elementos
requeridos en el pliego de confratacion, asi como imprevistos y otros. No se considerard el

precio por servicios parciales.
En el sobre 3 debe aportarse la carta de garantia antes citada:

Propuesta econémica:

i. El Contrato serd por la totalidad de los servicios solicitados y estard basado en la
modalidad a suma global y precio fijo. El proponente, deberd incluir en su propuesta el
precio, en los que se entenderd incluidos fodos sus costos y gastos relacionados con el

objeto de la contratacion.

ii. Las propuestas presentadas deberdn tener una vigencia en un término de ciento
veinte (120) dias calendario, después de la fecha de presentacion. Durante este
periodo, los proponentes deberdn mantener el precio ofertado y las condiciones

ofrecidas.

- Las propuestas deberdn estar redactadas en idioma espanol. - No se aceptardn aquellas
proposiciones que tengan omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer
claramente lo que la OEl estime fundamental para considerar la oferta. - Cada proponente
no podrd presentar mds que una sola proposicién. Tampoco podrd suscribir ninguna
proposicion en agrupacion temporal con ofras, si lo ha hecho individualmente o figura en
mds de una. La infraccién de estas normas dard lugar a no admitir a la licitacion a ninguna

de las propuestas por él suscritas.
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CRITERIO DE ADJUDICACION

Criterio de adjudicacién: para este tipo de contratos se resolverd a la oferta con mejor relacion
calidad-precio, ésta resultard de una ponderacidn entre la calidad técnica vy el precio de las
ofertas con arreglo a una clave de reparto 80/20, cuyos puntos atribuidos a las ofertas técnicas
se multiplican por un coeficiente de 0.80 y puntos atribuidos a las ofertas financieras (precios)
se multiplican por un coeficiente de 0.20.

La evaluacion técnica se realizard sobre la base mdaxima de 100 puntos conforme a la tabla
de evaluacién técnica estipulada previamente en el pliego de condiciones. La puntuacion
deberd vincularse con la mayor exactitud posible al pliego de condiciones. Cada evaluador
de la Comision Evaluadora asignard una puntuacion a los diferentes proponentes entre 0y 100
puntos. A continuacién se calculard la media aritmética obtenida de la puntuacion otorgada
por cada evaluador. Aguellos candidatos que obtengan una media inferior a 80 puntos
qguedardn automdticamente excluidos del proceso por no obtener la conformidad técnica
minima exigida. La puntuacion técnica se hallard mediante la siguiente formula:

Puntuacién técnica = (puntuacion media de la oferta técnica en cuestion/ puntuacion media
de la mejor oferta técnica) x 100

A confinuacion se procederd a redlizar la evaluacion econdmica mediante la siguiente

formula:

Puntuacion econdmica = (Honorarios totales mds bajos / honorarios totales de la oferta en
cuestion) X 100

Se procederd a ponderar las puntuaciones resultantes de aplicar la formula de la puntuacion
técnica vy la férmula de la puntuaciéon financiera:

Puntuacién técnica X 80% + Puntuacion econdmica X 20% = Puntuacion final

El candidato que obtenga una mayor puntuaciéon al aplicar esta férmula serd el candidato

ganador.
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Evaluacion de propuesta econémica

El gue cumpla con el 100% de la propuesta y sea la de menor valor

24. Idioma: Todos los documentos de la propuesta serdn redactados o traducidos al
espanol. El confrato que formalice la relacion con la contratante y el proveedor
seleccionado serd en espanol exclusivamente. Toda la documentacién relativa a la
contrataciéon serd en espanol. No serd responsabilidad de la Contratante (OEl) proveer
traducciones oficiales. La OEl no firmard documento en idioma distinto al espanol.

25. Jurisdiccion: Jurisdiccion: como cldusula arbitral, cada proponente se acoge al arbitraje
como método de resolucion de distinto. El foro, domicilio, jurisdiccion o sede del arbitraje
serd siempre la Republica de Panamd, teniendo como reglas el derecho privado de
PanamdylaLey No. 131 de 2013, elidioma de la jurisdiccion serd espanol en todos los casos.

26. Seguros: El proveedor serd responsable de confratar los seguros pertinentes en caso

que se requieran.
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ANEXOS
FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

NUMERO DE FIANZA:

CONTRATISTA:

LIMITE MAXIMO DE RESPONSABILIDAD:

ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE / SENACYT y/o LA ORGANIZACION DE ESTADOS
IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA CULTURA

PARA GARANTIZAR LA EJECUCION DEL OBJETO DEL CONTRATO: (Se puede identificar el
proceso de seleccion de contratista, la excepcion de acto publico o el contrato.

VIGENCIA: Dias a partir de la fecha indicada en los siguientes casos:

Orden de Proceder, refrendo, o cumplida la condicién a la cual se sujeta el contrato.

Conste por el presente documento que (NOMBRE DE LA FIADORA), en adelante denominada LA
FIADORA, por este medio le garantiza a LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE arriba indicada y a la
SENACYT y/o LA ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA
CIENCIA'Y LA CULTURA, en adelante denominadas LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA, la obligacion de
ejecutar fielmente el objeto de EL CONTRATO antes enunciado, y una vez cumplido éste, de
corregir los defectos a que hubiere lugar.

VIGENCIA: Corresponde al periodo de ejecucion del contrato principal, mds un término de un
(1) ano, si se tratare de bienes muebles, para responder por vicios redhibitorios, tales como
mano de obra, material defectuoso o cualquier otro vicio o defecto en la cosa objeto del
contrato, salvo los bienes muebles consumibles que no tengan reglamentacion especial, cuyos
términos de cobertura serdn de seis (6) meses, y por el término de tfres (3) anos, para responder
por defectos de reconstruccidon o construccidn de la obra o bien inmueble. Vencidos estos
términos y no habiendo responsabilidad, se cancelard la fianza. En caso de una OBRA
enfregada sustancialmente ejecutada, la fianza de cumplimiento para responder por vicios
redhibitorios y defectos de construccién o de reconstruccion, comenzard a regir a partir del
recibo de la parte sustancial de la obra usada y ocupada por el Estado, y para el resto de la
obra, a partir del acta de aceptacion final.

OBIJETO: Esta fianza garantiza el cumplimiento del contfrato u obligacién de ejecutar fielmente
su objeto y, una vez cumplido éste, corregir los defectos a que hubiere lugar.
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INCUMPLIMIENTO: LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA comunicard por escrito a LA FIADORA y a EL
CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias hdbiles siguientes a la fecha en que tuvo
conocimiento de alguna de las causales que puedan dar lugar a la resolucidon administrativa
del contrato o se haya dado inicio a las diligencias de investigacion para el mismo fin, lo que
ocurra primero.

LA FIADORA guedard exonerada de responsabilidad conforme a esta fianza en caso de que,
producido cualqguier incumplimiento por parte de EL CONTRATISTA, LA ENTIDAD
ADMINISTRATIVA no reclamare por dicho incumplimiento a LA FIADORA dentro de los treinta
(30) dias hdbiles siguientes a la fecha en que tuvo conocimiento de dicho incumplimiento, en
sus oficinas principales, dando una relacién escrita de los hechos principales reclamados. La
notificacion se efectuard por escrito a LA FIADORA.

El incumplimiento se da con la expedicion de la resolucidn que resuelve administrativamente
el contrato. LA FIADORA dispondrd de un término de freinta (30) dias calendarios siguientes a
la notificacién del incumplimiento para ejercer la opcién de pagar el importe de la fianza, o
de sustituir al contratista en todos sus derechos y obligaciones, siempre que quien vaya a
continuarlo, por cuenta de LA FIADORA y a cuenta y riesgo de ésta, tenga capacidad técnica
y financiera, a juicio de la ENTIDAD ADMINISTRATIVA.

Acciones Legales: Toda reclamacién con base en esta fianza deberd ser hecha por LA
ENTIDAD OFICIAL a LA FIADORA.. Para efectos de reclamacion, también se entiende a SENACYT
y/o LA ORGANIZACION DE ESTADOS IBEROAMERICANOS PARA LA EDUCACION, LA CIENCIA Y LA
CULTURA como ENTIDAD ADMINISTRATIVA.

Cualquier accién legal, ya sea judicial o extrajudicial que inicie LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA
debe entablarse contra EL CONTRATISTA conjuntamente con LA FIADORA y la peticion deberd
solicitar en todo caso la condena de EL CONTRATISTA Y LA FIADORA.

SUSTITUCION DEL CONTRATISTA: LA FIADORA tiene derecho dentro de los treinta (30) dias
calendarios siguientes a la notificaciéon de incumplimiento contenida en la resolucién
administrativa del confrato u orden de compra, a pagar el importe de la fianza, o a sustituir al
contratista en todos los derechos y obligaciones del contfrato, siempre que quien vaya a
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continuarlo, por cuenta y riesgo de la fiadora, tenga capacidad técnica y financiera, a juicio
de la entidad publica contratante.

SUBROGACION: En caso de que LA FIADORA le diere cumplimiento a las obligaciones asumidas
por ella conforme a esta fianza, ya fuere mediante el pago de los perjuicios pecuniarios o
mediante la ejecucion de las obligaciones garantizadas, subrogard a EL CONTRATISTA en todos
los derechos y pertenencias dimanantes de dicho CONTRATO, incluyendo todos los valores e
indemnizaciones, pagos diferidos, porcentajes retenidos y créditos que LA ENTIDAD
ADMINISTRATIVA le debiere a EL CONTRATISTA al tiempo en que tuvo lugar la falta o que
debieran pagdrsele después, segun las estipulaciones de EL CONTRATO. En consecuencia, a
partir del momento en que LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA presente una reclamacion a LA
FIADORA, quedardn sin efecto cualesquiera cesiones de pago de dinero derivadas de EL
CONTRATO y LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA cesard todo pago a EL CONTRATISTA, acreedores o
cesionarios, los cuales a partir de ese momento aprovechardn exclusivamente a LA FIADORA.
De igual manera, LA FIADORA se subrogard en cualesquiera otros derechos y acciones que LA
ENTIDAD ADMINISTRATIVA tuviere en contra de EL CONTRATISTA.

SUBROGACION: LA FIADORA estard obligada a cumplir las obligaciones que contrajo conforme
a la presente FIANZA, siempre que el CONTRATISTA haya debido cumplirlas de acuerdo a EL
CONTRATO.

PRORROGA O MODIFICACION: LA ENTIDAD ADMINISTRATIVA noftificard a LA FIADORA las
prorrogas, adiciones o modificaciones a los confratos u érdenes de compra. LA FIADORA
manifestard su consentimiento mediante la emision del endoso respectivo. En caso contrario,
EL CONTRATISTA deberd presentar una FIANZA que garantice la prérroga o modificaciéon del
confrafo.

PRORROGA POR SUSTITUCION DEL CONTRATISTA: Cuando LA FIADORA asuma por intermedio de
una persona idénea al efecto la ejecucion de la obra, tendrd derecho a convenir prérrogas
del término pactado, incluyendo, sin limitar la generalidad de lo anterior, demoras motivadas
por fuerza mayor o casos fortuitos. Para este fin, se tomard en cuenta la demora normal por
razén de la sustitucion de EL CONTRATISTA.

EN FE DE LO CUAL, se suscribe este Contrato en la Ciudad de Republica
de Panamdg, a los ( ) dias del mes de de .
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POR LA FIADORA POR EL CONTRATISTA
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DECLARACION RESPONSABLE SOBRE LOS CRITERIOS DE EXCLUSION

[El] [La] abajo firmante [nombre de la persona que firma] en representacion

(Solo para las personas
naturales) propia

(Solo para las personas juridicas) de la persona
juridica siguiente:

Nombre:

Nombre o razdn comercial

RUC o Cédulay DV:

Pasaporte (si es extranjero)

(segun aviso de operacion):

Nombre o razdn social:
Nombre comercial;
Datos registrales (RUC):

Direccion oficial completa (domicilio:

I. SITUACION DE EXCLUSION

Declara que la persona antes mencionada cumple con los criterios de

seleccion exigidos y que se encuentra en una de las situaciones SI NO
siguientes:

a) Haber sido inhabilitadas para contratar mientras dure la inhabilitacion. ] ]

b) Haber intervenido, en cualquier forma, en la preparacion, evaluacion,
adjudicacion o celebracion de un procedimiento de seleccidn de .
confratista, o excepcion de éste

c) Haber sido condenadas, por sentencia judicial, a la pena accesoria de
interdiccion legal limitada a los derechos que se determinen en cada .
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caso, y de inhabilitacion para el ejercicio de funciones publicas.
Adicionalmente se incluye a esta limitacion, las sentencias por delitos de
asociacion ilicita, corrupcion en tfransacciones internacionales, trafico de
influencias y similares, cohecho, fraude, delitos relativos a la protecciéon del
ambiente, malversacion y receptacion y conductas afines, delitos contra
los derechos de los trabajos o pena de inhabilitaciéon para el ejercicio de
la profesidon, oficio, industria o comercio. La prohibiciéon de contratar
alcanza, también, a las personas juridicas cuyos administradores o
representantes, vigente su cargo o representacion, se encuentre en
alguna de las mencionadas.

d)

Haber sido condenada por la jurisdiccion de competencia y asuntos de
consumidor por prdcticas de comercio desleales o monopolisticas,
condena por la jurisdiccion de trabajo

No hallarse al corriente (paz y salvo) de sus obligaciones tributarias con el
Tesoro Nacional y las cuotas con la Caja de Seguro Social.

f)

Haber sido declaradas en estado de suspension de pagos de sus
obligaciones o declaradas en quiebra o concurso de acreedores, siempre
gue no esté rehabilitada.

g

Haber incurrido en falsedad al proporcionar informacién requerida de
acuerdo con esta Ley.

h)

Concurrir como persona juridica extranjera y no estar legalmente
constituida de conformidad con las normas de su propio pais, o no haber
cumplido con las disposiciones de la legislacion nacional aplicables para
su ejercicio o funcionamiento.

Habérseles resuelto administrativamente un contrato por incumplimiento
culposo o doloso, de acuerdo con el procedimiento establecido en la
presente Ley, mientras dure la inhabilitaciéon

)

Que sea persona, natural o juridica que se le aplican medidas de retorsion
o a los supuestos contemplados en la Ley 58 de 2002

Estarincursa en alguna de las incompatibilidades para contratar impuesta
a los miembros y altos cargos del gobierno o administracion publica, asi
como personas naturales o juridicas cuyo capital  participen
significativamente aquellos. Extendiéndose a la relacidon del segundo
grado de afinidad y segundo de consanguinidad.
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El abajo firmante declara que la persona ya ha presentado la documentacién en un
procedimiento anterior y confirma que no se ha producido ningUn cambio en su situacion.

La persona citada podra ser expulsada de este procedimiento y objeto de sanciones
administrativas (sancion financiera o exclusion) si se demostrara que las declaraciones o la
informacioén facilitadas como condicién para la participacion en el presente procedimiento
son falsas.

Nombre y apellidos Fecha Firma



