SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
MANUAL INSTITUCIONAL DE CLASES OCUPACIONALES DE SENACYT

Cddigo: PRRSAK05020010

Denominacién: EVALUADOR DE PROYECTOS

Nivel del Puesto: PUESTOS PROFESIONALES

Tipo de Puesto: PUESTOS PROFESIONALES EN FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

Tipo de Carrera: CARRERA ADMINISTRATIVA

RESUMEN DE LAS TAREAS
Realizar labores de anélisis y evaluacion de estudios y proyectos de inversion en sus aspectos

econémicos, sociales, organizativos, financieros y de impacto.

DESCRIPCION DEL TRABAJO
Realizar trabajos de analisis, evaluacion, control y seguimiento de estudios y proyectos.

Elaborar términos de referencia de estudios y evaluaciones especificos y los criterios de evaluacion
para la seleccién y contratacion de firmas consultoras y estimar el costo de los estudios o servicios
de consultoria.

Presidir comisiones interinstitucionales de trabajo para evaluar propuestas técnicas presentadas y
hacer recomendaciones pertinentes, a través de una estrategia de seguimiento vinculada a las metas
nacionales de ciencia, tecnologia e innovacion.

Confeccionar el Plan de Trabajo Anual de seguimiento y monitoreo de las metas institucionales.

Coordinar las evaluaciones internas y externas de los programas y proyectos realizados en el marco
de Plan y con referencia a los objetivos nacionales para proponer planes de mejora.

Disefar los sistemas de evaluacion de gestion y resultados de la institucion vinculada a las metas
nacionales.

Realizar inspeccion y supervision a los proyectos en ejecucion, para verificar el avance de los
mismos.

Brindar asesoramiento técnico sobre aspectos econémicos y financieros de los proyectos en curso.
Participar en reuniones de programacion y evaluacién con funcionarios, empresas, y representantes
de organismos internacionales.

Elaborar y presentar regularmente informes técnicos y reportes de actividades, estudios,
evaluaciones, y consultorias realizadas, incluyendo recomendaciones y planes de mejora.

Mantener registros estadisticos de proyectos basados en diagnésticos por area o programa.

Proponer metodologias para el disefio, seguimiento y evaluaciéon de las politicas, los programas y
los proyectos contenidos en el Plan Nacional.

Asesorar técnicamente a los directivos de la institucion sobre aspectos econémicos, financieros y
metodoldgicos, relativos a los distintos proyectos que se ejecutan.

Evaluar y dar seguimiento y control a los estudios, programas, y proyectos para comprobar el
cumplimiento de las metas, objetivos, acuerdos y otros compromisos establecidos y recomendar
ajustes y correctivos pertinentes, asi como planes de mejora continua.
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Recomendar planes, lineamientos y acciones correctivas y de mejora vinculados a los principales
hallazgos de las evaluaciones internas y externas del Plan Nacional.

Realizar otras labores propias del cargo que contribuyan al logro de los objetivos.

NATURALEZA DE LAS TAREAS

Programar las propias tareas en funcién de las prioridades y carga de trabajo que se le
establezcan.

Controlar permanentemente el desarrollo de las propias tareas en cuanto a su calidad, resultados y
oportunidad, y de manera informal/eventual, las tareas de otras areas vinculadas a su funcién
Realizar labores complejas en el seguimiento y monitoreo de metas institucionales y del Plan
Nacional.

EXPERIENCIA LABORAL PREVIA

Dos (2) afios en analisis, investigacion, formulacion, evaluacién, supervisién y disefio de proyectos
socioeconomicos, de inversién a nivel técnico especializado, técnico profesional, o a nivel
profesional.

EDUCACION FORMAL NECESARIA
Titulo Universitarios de Licenciatura en Economia, Administracion de Publica, Administracién de
Empresas, Finanzas, Ingenieria Industrial, Ciencias Sociales o carreras afines.

EDUCACION NO FORMAL NECESARIA
Seminarios o Cursos de la especialidad.

CONOCIMIENTOS NECESARIOS

Principios y técnicas de economia

Planificacion estratégica

Normas y técnicas de administracion de proyectos

Politicas institucionales

Principios y técnicas de evaluacion de proyectos de inversion

Realidad socioeconémica del pais

Politicas publicas relacionadas con el desarrollo de proyectos vinculados al sector de la institucion.
Métodos y técnicas de investigacion.

CONDICION PERSONAL

Capacidad de andlisis, sintesis, y diagnéstico técnico

Destreza en el manejo de herramientas informaticas

Habilidad para supervisar, dar seguimiento y monitoreo de proyectos
Habilidad para redactar, elaborar y analizar informes técnicos
Habilidad para comunicacion oral y escrita.
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